UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
ESCOLA DE MUSICA
BIBLIOTECA ALBERTO NEPOMUCENO

Normas para consulta e reproducao do acervo de obras raras, partituras
mManuscritas e documentos histéricos da Biblioteca Alberto Nepomuceno
da UFRJ.

1 DAS CONDICOES PARA CONSULTA

Art. 1° — As consultas aos acervos de obras raras, partituras manuscritas e
documentos histéricos devem ser autorizadas pelo(a) chefe da Biblioteca
Alberto Nepomuceno, mediante parecer técnico do(a) bibliotecario(a)
responsavel pelo setor quanto ao estado geral de conservacao fisica da(s)
obra(s) e organizagao técnica do acervo.

Art. 2° — As consultas terao lugar em dias e horarios estabelecidos pelo
setor, mediante prévio agendamento de pesquisa solicitado através do
endereco eletrénico biblioteca@musica.ufrj.br.

Art. 3° — As consultas serao realizadas nas dependéncias da Biblioteca
Alberto Nepomuceno, e acompanhadas por funcionario(a) do setor, nao
sendo permitido o acesso de usuarios aos setores de guarda do acervo.

Art. 4° — Para a consulta de itens dos acervos, sempre acompanhadas por
funcionario(a) do setor, € obrigatério o uso de luvas adequadas ao
manuseio do material e a observacdo das normas de seguranca da
Biblioteca Alberto Nepomuceno.

Paragrafo Unico — As consultas de que tratam os Art. 1°, 2°, 3° e 4° deverao
ser realizadas exclusivamente pelo(a) proprio(a) solicitante, nao sendo
permitida em hipdtese alguma a transferéncia do agendamento
realizado para outro(a) pesquisador(a) ou usuario(a).
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Art. 5° — E proibida a retirada do acervo das dependéncias da Biblioteca
Alberto Nepomuceno, seja para consulta, exposicao, divulgacao ou
quaisquer outras demandas, sem autorizagao por escrito de ao menos
metade mais um dos membros da Comissao da Biblioteca.

2 DAREPRODUGCAO DE DOCUMENTOS

Art. 6° — O servigco de reproducao de obras dos acervos da Biblioteca
Alberto Nepomuceno € feito através de coépia digital, fotografia ou
filrmnagem.

§ 1° Com vistas a preservacao do suporte original, ndao sao permitidas
fotocopias de quaisquer obras dos acervos da Biblioteca Alberto Nepo-
muceno.

§ 2° Todas as obras sao previamente avaliadas quanto ao seu estado geral
de conservacao fisica e organizagao técnica do acervo para fins de
autorizacao de reproducao de qualquer natureza, sendo observadas
também as restricdes impostas pela legislacao de direito autoral (Lei n°
9.610, de 19 de fevereiro de 1998).

Art. 7° — Com vistas a preservacao do(s) documento(s) original(ais), nao é
permitida a reproducao fazendo uso de luz direta (reproducao fotostatica,
flashes, spots etc.) de qualquer documento pertencente aos acervos da
Biblioteca Alberto Nepomuceno.

Paragrafo unico—Caso os itens do acervo visados ja estejam reproduzidos,
as copias digitais solicitadas deverao ser produzidas e fornecidas aos
solicitantes a partir da reproducao da matriz ja existente na Biblioteca
Alberto Nepomuceno.

Art. 8° — Todas as solicitacdes de reproducao devem ser encaminhadas a
Comissao da Biblioteca Alberto Nepomuceno, em formulario proprio,
para avaliacao e aprovagao desta por escrito.

Art. 9° - Uma vez autorizada a reproducao, o(a) usuario(a) devera assinar o
“Termo de responsabilidade para utilizacdo de imagens do acervo da
Biblioteca Alberto Nepomuceno da Escola de Musica da UFRJ" anexo as
presentes normas.

§1° Conforme expresso no “Termo de responsabilidade” referido no caput
do presente artigo, a pessoa fisica ou juridica solicitante se responsa-
bilizara pela utilizagdo dos documentos nos limites da autorizacao
concedida pela Comissao da Biblioteca Alberto Nepomuceno, e tera
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inteira e exclusiva responsabilidade, no ambito civil e penal, a qualquer
tempo, por danos materiais ou morais que possam advir do seu uso.

Art.10 - Areproducao de documentos deve ser realizada por servidores da
Biblioteca Alberto Nepomuceno ou designados pela Dire¢cao da Escola de
Musica da UFRJ.

§ 1° As copias digitais serao produzidas conforme as normas padrao de
digitalizacao da UFRJ, e disponibilizadas aos solicitantes em formato
digital em resolucao igual ou inferior a estabelecida nas referidas normas.

3 DOS CUSTOS DA REPRODUGAO

Art. 11 — Para a reproducao de documentos no ambito de projetos
conduzidos por pessoas fisicas ou juridicas publicas, privadas ou mistas
com finalidade académica, comercial ou de qualquer outra natureza,
dentro ou fora do escopo de acordos institucionais com a UFRJ, serao
aplicadas taxas especificas, conforme disposto em tabela estabelecida
pela Biblioteca.

§ 1° Entende-se por pesquisa académica o trabalho realizado por
pesquisadores formalmente vinculados a institui¢des de ensino superior
ou institui¢cdes de pesquisa, para fins exclusivos de producao e divulgacao
de conhecimento cientifico e no escopo de projetos de pesquisa
oficialmente reconhecidos.

§ 2° Entende-se por uso comercial as publicacdes, em formato impresso
ou eletrénico, de livros, revistas, folhetos, catalogos, imagens, registros
fonograficos, material audiovisual, bancos de dados, repositorios de
conteldos e quaisquer produtos técnicos e/ou artisticos que envolvam
contratos de prestacdo de servico e/ou contratos de compra e venda,
assinatura ou subscricao.

Art. 12 — A reproducao de documentos com objetivo de pesquisa
académica podera ser isenta de taxas até o limite de 15 (quinze) imagens
digitais por projeto de pesquisa, a critério da Comissao da Biblioteca,
mediante apresentacao de projeto de pesquisa e curriculo Lattes.

§1° A solicitacao de isencao devera ser assinada pelo(a) pesquisador(a) g,
no caso de alunos de iniciacdo cientifica, mestrado ou doutorado,
também pelo(a) orientador(a) responsavel pelo projeto em questao.

§2° O disposto no caput do Art. 12 aplicar-se-a a pesquisadores graduados,
mestres e doutores sem vinculo institucional mediante apresentacao de
projeto de pesquisa e curriculo Lattes.
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§ 3° No caso descrito no caput do Art. 12 do presente regulamento, as
reproducdes poderao ser realizadas pelos pesquisadores autorizados pela
Comissao da Biblioteca com a utilizacao de equipamento da Biblioteca
Alberto Nepomuceno, ou com maquinas fotograficas analdgicas ou
digitais proprias, sem uso de flashes ou spots, supervisionada por
servidor(a) da Biblioteca devidamente qualificado(a).

§ 4° As reproducdes referentes a um mesmo projeto ou trabalho de
pesquisa académica (de um(a) pesquisador(a) individualmente) que
excederem o limite de 15 (quinze) imagens digitais, conforme disposto no
caput do presente artigo, devem ser efetuadas por servidores da
Biblioteca Alberto Nepomuceno ou designados pela Diregcao da Escola de
Mdusica da UFRIJ, mediante pagamento de taxa estabelecida pela
Biblioteca em tabela de emolumentos especifica.

§ 5° Para solicitacdes vinculadas a projetos de pesquisa aprovados pela
Congregacao da Escola de Musica da UFRJ, sera considerada, a critério da
Comissao da Biblioteca, a isenc¢ao integral dos emolumentos constantes
em tabela anexa as presentes normas.

4 DOS PRAZOS E DA FORMA DE PAGAMENTO

Art. 13- O pagamento dos servicos de reproducao devera ser efetuadoem
qualquer agéncia do Banco do Brasil, por intermédio da Guia de
Recolhimento da Unidao (GRU), que sera gerada pelo interessado, a titulo
de receita propria da UFRJ.

Art. 14 — Ao comunicar ao(a) pesquisador(a) a autorizagao da Comissao da
Biblioteca para as reproducdes solicitadas, a chefia da Biblioteca devera
comunicar também o prazo de entrega das mesmas, e o(a) solicitante
devera confirmar o pedido no prazo de 15 (quinze) dias, efetuando o
respectivo pagamento.

§ 1° O prazo de entrega sera variavel, dependendo do numero de copias
solicitadas e da capacidade de processamento da Biblioteca Alberto
Nepomuceno.

§ 2° Caso o(a) solicitante nao efetue o pagamento referente a solicitacao
No prazo estabelecido no caput do presente artigo, o processo devera ser
anulado e uma nova solicitagcao devera ser encaminhada, em caso de
interesse do(a) requisitante.

§ 3° O envio do material sera realizado exclusivamente por meio eletro-
nico.
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§ 4° As solicitagdes internacionais de reproducao correspondentes a
valores inferiores a R$ 90,00 (noventa reais) serdo atendidas com
gratuidade, devido a impossibilidade apontada pelo Banco do Brasil em
realizar a conversao cambial das ordens bancarias recebidas do exterior
até este valor.

5 DA UTILIZAGCAO E DAS SANGCOES

Art. 15 — A autorizagao para reproducao de itens do acervo em questao é
também condicionada ao compromisso formal do(a) solicitante de incluir
o crédito “Acervo da Biblioteca Alberto Nepomuceno da Escola de Musica
da UFRJ" em publica¢cdes de qualquer natureza nas quais venha a utilizar
os documentos reproduzidos.

Art. 16 — Para divulgacao e publicacao de trabalhos na rede mundial de
computadores (internet), envolvendo reproducdées do acervo da
Biblioteca, devem ser utilizadas copias em baixa resolucao de até 72 ppi
(“pixels por polegada”) das imagens digitais, conferindo-se o crédito da
Biblioteca Alberto Nepomuceno como depositaria do acervo em questao,
conforme expresso em “Termo de responsabilidade”.

Art. 17 - Fica expressamente proibido ceder ou comercializar as
reproducdes de documentos obtidas na Biblioteca, em qualquer hipdtese
OU para quaisquer pessoas, instituicdes ou fins.

Art. 18 — O descumprimento do disposto neste documento acarretara a
suspensao do(a) solicitante e o seu consequente impedimento como
usuario dos servicos da Biblioteca, até que as faltas sejam reparadas,
mediante parecer da Comissao da Biblioteca.

Art. 19 — Os casos omissos serao deliberados pela Comissao da Biblioteca.
6 DISPOSICOES PROVISORIAS

Art. 20 — As presentes normas deverao ser implementadas em até 12
meses, a partir da sua aprovacao pela Congregacao da Escola de Musica.
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CENTRO DE LETRAS E ARTES - CLA
ESCOLA DE MUSICA - EM
BIBLIOTECA ALBERTO NEPOMUCENO - BAN

Solicitacao de reproducdo do acervo de obras raras, partituras
manuscritas e documentos histéricos da Biblioteca Alberto
Nepomuceno da Escola de Musica da UFRJ

Nome:

Instituicao:

Endereco:

N°: Complemento: Bairro:

Cidade; UF:

CEP: Pais:

Telefone: () E-mail:

Especificacao do material solicitado (autor, titulo, meio de execucao,
partitura, partes):

Finalidade do pedido de reproducao:
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PARA REPRODUCAO COM FINALIDADE ACADEMICA, PREENCHER OS
CAMPOS A SEGUIR:

1. Titulo do projeto de pesquisa:

2. Orientador(a) ou supervisor(a):

3. Solicita isencao de taxas nos termos do Art. 12 das normas de
reproducao?

() sim (anexar texto completo do projeto de pesquisa e Curriculo
Lattes, recolher assinatura de orientador(a) ou supervisor(a))

() nao

Assinatura do(a) solicitante

Assinatura do(a) orientador(a)

de de20___

Local e data

Parecer da Comissao da Biblioteca Alberto Nepomuceno da UFRJ:

de de20___
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U F RJ CENTRO DE LETRAS E ARTES -CLA
ESCOLA DE MUSICA - EM

UNIVERSIDADE FEDERAL

DO RIO DE JANEIRO BIBLIOTECA ALBERTO NEPOMUCENO - BAN

Termo de Responsabilidade para utilizagdo de imagens do acervo de
obras raras, documentos histéricos e partituras manuscritas da
Biblioteca Alberto Nepomuceno da Escola de Musica da UFRJ

Eu,

(nome da pessoa legalmente qualificada para assinar o termo)
portador(a) do documento de identificacao n® orgao
expedidor /] edo CPFn°

Nna qualidade de:
() pessoa fisica

( ) representante legaldo(a) CNPJINn° ,

(razéo social da empresa)

domiciliado (a)a
(no caso de pessoa fisica, preencher com enderegco completo — rua,

numero, bairro, cidade e CEP — e telefone residenciais, no caso de representante legal de

1

pessoa juridica, informar o enderego completo e telefone da empresa ou drgdo representado)

gue utilizara o(s) documento(s) descritos na

requisicao de servico n° ,datada de de de20__,

declaro:;

1. Concordar que nao sera autorizada a reproducao de originais que
possuam fac-similes, negativos ou diapositivos ou copias digitais, em
razao da necessidade de preservacdao do acervo; nesses Casos serao
usadas as reproducdes existentes.

2. Utilizar as reproducdes do acervo da Biblioteca Alberto Nepomuceno
cujas referéncias vao relacionadas ao final para uUnica e exclusiva
reproducao em:
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(em caso de trabalho académico especificar titulo e/ou tema)

3. Estar de acordo em mencionar o crédito a Biblioteca Alberto
Nepomuceno por ocasiao da sua utilizacao de reproducdes de seu acervo
da seguinte forma: “Acervo da Biblioteca Alberto Nepomuceno da Escola
de Mdusica da UFRJ”. A citacao € obrigatoéria também no caso de utilizagao
de reproducdes do acervo publicadas na Biblioteca Digital da Escola de
Musica da UFRJ, para o que aplicar-se-a também taxa especifica de
utilizacdo constante na tabela de emolumentos vigente.

4. Estar de acordo com entregar a Biblioteca Alberto Nepomuceno, num
prazo maximo de até 30 (trinta dias), uma copia de todo trabalho
publicado.

5. Assumir o compromisso de nao utilizar as imagens em outros projetos
de pesquisa, trabalhos, edicdes, tiragens e publicacdes que nao os
especificados na solicitacao e nao repassar a terceiros as reproducdes que
forem cedidas.

6. Estar ciente de que autorizacdes relativas a direitos autorais e de
imagem, quando pertinentes, deverao ser solicitadas diretamente aos
autores ou herdeiros, pelo(a) solicitante.

7. Estar ciente de que a pessoa fisica ou juridica, conforme o caso expresso
neste termo, é responsavel pela utilizagdao dos documentos e tera inteira
e exclusiva responsabilidade, no ambito civil e penal, a qualquer tempo,
sobre danos materiais ou mMmorais que possam advir do uso das
reproducdes fornecidas, bem como das informacdes nelas contidas.

8. Estar ciente que o descumprimento deste termo, acarretara a
suspensao do(a) solicitante a novas solicitacdes de reproducao pelo prazo
de 04 (quatro) anos.

Assinatura do(a) solicitante

de de20___

Local e data
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CENTRO DE LETRAS E ARTES - CLA
ESCOLA DE MUSICA - EM
BIBLIOTECA ALBERTO NEPOMUCENO - BAN

y;@ UNIVERSIDADE FEDERAL

Tabela de Emolumentos para reproducao dos acervos de obras raras,
partituras manuscritas e documentos historicos da Biblioteca Alberto
Nepomuceno da Escola de Musica da UFRJ

Pessoas fisicas / pesquisadores

Servicos

Quantidade

Prazos (dias uteis)

Preco

Até 20 imagens 30 dias R$ 10,00 por imagem (obras
Digitalizagao de raras, documentos historicos) **
originais * Acima de 21 90 dias R$ 20,00 por imagem
Imagens (partituras manuscritas)
q Até 20 imagens 10 dias
Copia de arquivos - .
digitais = Acima de 21 20 dine R$ 2,00 por imagem
imagens
Pessoas juridicas
Servicos Quantidade Prazos (dias uteis) Preco
Até 20 imagens 30 dias R$ 20,00 por imagem (obras
Digitalizagao de raras, documentos historicos) **
originais * Acima de 21 90 dias R$ 40,00 por imagem
Imagens (partituras manuscritas)
q Até 20 imagens 10 dias
Copia de arquivos - .
digitais = Acima de 21 20 dine R$ 4,00 por imagem
imagens

*

Para todo servico aplica-se uma taxa de manuseio de R$ 20,00.

** Os mesmos valores aplicam-se a reproducdes do acervo geral da BAN.

** Incluindo reprodugdes dos acervos da Biblioteca Alberto Nepomuceno publicadas na
Biblioteca Digital da Escola de Musica da UFRJ.
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