NORMAS QUE REGERAO O PROCESSO DE CONSULTA A COMUNIDADE PARA A
ESCOLHA DE DIRETOR E VICE-DIRETOR DA ESCOLA DE MUSICA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO RIO DE JANEIRO - EM/UFRJ - GESTAO 2023-2027

| - DAS INSCRICOES

Art. 1° - Estao aptos a apresentar sua candidatura a Diretor e Vice-diretor da EM/UFRJ em
relacdo a consulta a comunidade, os docentes que atendam a todos os seguintes pré-requisitos:

a) docentes da Carreira de Magistério Superior, ocupantes dos cargos de Professor
Titular ou Professor Associado IV, ou que sejam portadores do titulo de doutor,
neste caso, independentemente do nivel ou da classe do cargo ocupado (Decreto
no. 6264/2007);

b) ndo estejam usufruindo de qualquer licenca prevista no Plano Unico de
Classificacao e Redistribuicao de Cargos e Salarios (PURCRE) e Regime Juridico
Unico (RJU);

c) nao integrem a Comissao designada pela Congregacao para regulamentar e
operacionalizar a referida consulta a comunidade.

Art. 2° - As inscricoes serao realizadas no periodo de 16 a 18 de maio de 2023, no horario das
10h as 16h, junto a Secretaria do Gabinete da Direcao da EM/UFRJ.

Art. 3° - No ato da inscricao da chapa, os candidatos a Diretor e Vice-diretor deverao apresentar
a seguinte documentacao:

a) requerimento a Comissao solicitando a inscricao da chapa;

b) declaracao por escrito de que estao de acordo com as presentes normas;

c) documento comprobatério do atendimento ao pré-requisito constante na alinea
a)do Art. 1° das presentes normas.

§ 1° - As chapas deverao apresentar, obrigatoriamente, no ato da inscricao, documento com a
indicacao dos nomes completos e respectivas assinaturas dos docentes que pleiteiam, por essa
ordem, os cargos de Diretor e Vice-diretor;

§ 2° - Cada docente podera participar apenas de uma chapa, nao sendo aceita qualquer inscricao
de chapa cujo nome ja conste requerimento anteriormente submetido a Comissao.

Art. 4° - Ap6s o término do registro das chapas, a Comissao divulgara as chapas inscritas as 16
horas do dia 18 de maio de 2023.

§1° - 0 prazo maximo de impugnacao das chapas sera de 48 (quarenta e oito) horas Uteis apds a
divulgacao dos nomes inscritos;



§ 2° - 0 pedido de impugnacao devera ser feito por integrante(s) de um ou mais corpos da
EM/UFRJ, inclusive entre os membros das chapas, sendo dirigido a Comissao, na forma de
requerimento acompanhado de justificativas circunstanciadas que o fundamentem, a ser
entregue na Secretaria da EM/UFRJ;

§ 3° - havendo solicitacdo de impugnacao de chapa, a Comissdo tera que se pronunciar sobre o
pedido em 48 (quarenta horas) Uteis apos ser protocolado o correspondente requerimento;

§ 4° - Havendo impugnacao, a(s) chapas(s) impugnadas tera(ao) 48 (quarenta e oito) horas Uteis
para interpor recurso junto a Congregacdao da EM/UFRJ, que se pronunciara no prazo de 48
(quarenta e oito) horas Uteis;

§ 5° - Da decisao da Congregacao da EM/UFRJ nédo cabera recurso.

|l - DAS PESSOAS APTAS A VOTAR NA CONSULTA A COMUNIDADE

Art. 5° - Estdo aptos a votar os membros dos corpos docente, discente e técnico-administrativoda
EM/UFRJ, com idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos na data de abertura das inscricoes

das chapas.

Art. 6° - Nao poderao participar da votacao:

f)

g
h)

i)

os docentes e técnicos-administrativos que estejam licenciados a qualquer titulo
aépoca da divulgacao das listagens de eleitores, prevista no Art. 8> § 1°;

os docentes e técnicos-administrativos lotados em outras Unidades da UFRJ ou em
outras unidades da administracao direta, indireta da Unido, Estados e Municipios;
os docentes e técnicos-administrativos que, embora lotados na EM/UFRJ, estejam
em exercicio exclusivo em outra unidade da UFRJ;

os docentes e técnicos-administrativos cedidos a outros 6rgaos da administracao
direta, indireta da Unido, Estados e Municipios;

os docentes e técnicos-administrativos que nao sejam regidos pelo PUCRCE ou
pelo RJU;

os servidores inativos;

os professores substitutos e professores visitantes;

os discentes cujo curso pertenca a outras Unidades da UFRJ;

os discentes dos cursos Basico, Intermediario, Graduacado e Pés-graduacdao com
matricula trancada.

Art. 7° - A listagem dos eleitores é de responsabilidade da Comissao:

§ 1° - A copia da relacdo com os votantes devera ser divulgada pela Comissao até o dia 30 de
maio de 2023, até as 16h;



§ 2° - E facultado o recurso a respeito da listagem de votantes até 48 (quarenta e oito) horas
apos a divulgacdao da mesma, devendo a Comissdo apreciar o referido recurso no prazo de 48
(quarentae oito) horas apos a sua impetracao;

§ 3° - Os recursos deverao ser entregues na Secretaria do Gabinete da Direcao da EM/UFRJ;

§ 4° - As listagens com votantes serdao entregues as chapas apds a homologacdo de suas
inscricoes;

§ 5° - Os dados que permitirdao a elaboracao das listagens serao fornecidos pela Direcao da
EM/UFRJ, pelo setor de Pessoal, pelas Diretorias Adjuntas de Graduacao, pela Coordenacao dos
Programas de Pds-graduacao e pela Coordenacao de Extensao, responsavel pelos Cursos Basico e
Intermediario, sendo esses 6rgaos os responsaveis pela veracidade e consisténcia desses dados;

§ 6° - A Comissao € responsavel por cadastrar a listagem de eleitores no Helios - Sistema de votacao
eletronica da UFRJ (site: https://votacao.ufrj.br).

[Il - DA QUALIDADE DO VOTO

Art. 8° O voto sera por escrutinio secreto, proporcional, com o peso de 1/3 (um terco) para os
docentes, 1/3 (um terco) para os discentes e 1/3 (um terco) para os técnico-administrativos.

Art. 9° - A votacao acontecera nos dias 21, 22 e 23 de junho de 2023, das 9h as 17h, pelo Sistema
de votacao eletrdnica da UFRJ - Helios (site: https://votacao.ufrj.br).

IV - DA VOTACAO

Art. 10° - A votacao sera exclusivamente eletronica, através do sistema Helios da UFRJ ((site:
https://votacao.ufrj.br), o qual pode ser acessado em qualquer dispositivo eletrénico com
conexao a internet.

Art. 11° - Art. 11° - Nos dias 21, 22 e 23 de junho de 2023, no Laboratério de Informatica do Edificio
Ventura e na sala da Administracdo do Prédio 1 da EM-UFRJ, também serdo disponibilizados
computadores para a realizagdo da votacgéo eletronica. Desta forma, todos os votantes terdo a
oportunidade de participar da referida elei¢ao.

Art. 12° - Antes da votacado, a Comissao enviara aos eleitores instrucoes sobre como realizar o
voto eletronico. A Comissao também permanecerd a disposicdo para o esclarecimento de
davidas, durante todo o periodo eleitoral.



Art. 13° - Os eleitores receberao, pelo e-mail cadastrado, o id do eleitor, a senha e o link da
eleicao, os quais serdo necessarios para fazer o login no Helios - Sistema de votacao eletronica.

Art. 14° - Na primeira etapa da votacao eletronica - “Marcar suas escolhas” -, os eleitores
poderao votar em uma das chapas concorrentes ou optar pelos votos nulo e em branco.

Art. 15° - Na segunda etapa - “Revisar e confirmar suas escolhas” -, os eleitores poderao
confirmar o voto ou alterar a escolha feita na etapa anterior.

Art. 16° - Na ultima etapa - “Depositar sua célula cifrada na urna” -, o voto sera confirmado e
depositado na urna eletronica, para que, posteriormente, possa ser contabilizado.

Paragrafo Unico - O sistema Helios permite que o votante envie diversas cédulas a urna
eletronica, porém, somente a Ultima cédula depositada € a que sera contabilizada na apuracao
da urna. Todas as cédulas anteriores serdo descartadas.

V- DA APURACAO E TOTALIZACAO DOS VOTOQS

Art. 17° - A apuracao e totalizacao dos votos serao realizadas de forma puUblica, em local a ser
definido pela Comissao, podendo presencia-la qualquer membro dos trés segmentos da EM/UFRJ,
incluindo representantes das chapas. Havera transmissdao on-line e em tempo real, da apuracao
eletronica.

Art. 18° - A apuracao e a totalizacao dos votos serao realizadas no dia 23 de junho de 2023, a
partir das 17h, através do Sistema de votacdo eletronica da UFRJ - Helios (site:
https://votacao.ufrj.br).

§ 1° - A apuracao e a totalizacdo nao serao interrompidas antes de seu término, exceto em caso
de algum problema técnico;

§ 2° - A totalizacao dos votos tera inicio logo ap6s o término da apuracao;

§ 3° - A totalizacao sera encerrada com a divulgacao final do turno apurado.

Art. 19° - Havera apenas uma Unica mesa para os trabalhos de apuracao e totalizacdo dos
votos,sendo composta pelos membros da Comissao.

Art. 20° - Na apuracao, os votos serao identificados de acordo com a seguinte classificacao:

a) votos vdlidos (aqueles em que o votante tenha escolhido apenas uma das chapas
concorrentes);



b) votos em branco;
c) votos nulos.

Art. 21° - Para o computo final do nimero de votos recebidos por cada chapa serdo considerados
apenas os votos vdlidos, de acordo com as caracteristicas apontadas na alinea a) do Art. 20° das

presentes normas.

Art. 22° - S3o atribuicées da Comissao, na fase de Apuracao e Totalizacao:

a) lancar no Boletim de Totalizacao o total de votos validos por chapa, os votos em
branco e os votos nulos apurados;

b) calcular o resultado que determinara a chapa vitoriosa;
c) elaborar a Ata de Apuracao e Totalizacao;

d) divulgar o resultado final;

e) declarar encerrada a fase de totalizacao.

Art. 23° - A comissdo encaminhara o resultado a Direcao da EM/UFRJ que dara ciéncia do
mesmoa Congregacao.

Art. 24° - Do resultado divulgado cabe recurso a Congregacdo da EM/UFRJ, num prazo maximo
de48 (quarenta e oito) horas Uteis, a contar do término da apuracao e totalizacao.

Paragrafo Unico - ndo cabe recurso da decisdao final da Congregacdo, referente a
votacao,apuracao e totalizacao.

VI- DOS DEBATES

Art. 25° - Os debates publicos serao realizados nos dias 14 de junho de 2023, as 10h (Sala 2116
- Edificio Ventura com transmissao on-/ine e em tempo real) e 15 de junho de 2023, as 14h
(Sala da Congregacéo - Prédio 1).

§ 1° - as atividades ndo essenciais que estiverem ocorrendo no horario de realizacao dos debates
deverao ser suspensas, de forma que docentes, discentes e técnico-administrativos possam
comparecer aos mesmos;

§ 2° - o registro de frequéncia das atividades que estejam ocorrendo no mesmo horario dos debates
sera computado durante a realizacao dos mesmos;

§ 3° - A Diretoria da EM/UFRJ estabelecera com antecedéncia de no minimo 5 (cinco) dias Uteis
aos debates, as atividades que nao poderao ser interrompidas em funcao dos mesmos.

Art. 26° - Os temas dos debates serdo definidos pela Comissao e tornados publicos 5 (cinco) dias
Uteis antes de cada debate.



Art. 27° - As demais normas dos debates serdao estabelecidas entre a Comissao e as chapas
concorrentes, homologadas pela Congregacao da EM/UFRJ em sessao extraordinaria, convocada
para esse fim.

VII- DA FISCALIZACAO

Art. 28° - Cada chapa podera designar fiscais para a votacao, selecionados dentre a lista de
votantes, para a apuracao e totalizacao dos votos.

Art. 29° - Os fiscais deveréo ser credenciados até dois dias Uteis antes do inicio da votacao, através
de requerimento encaminhado a Comissao, através da Secretaria da EM/UFRJ.

Art. 30° - As chapas que nao indicarem fiscais deverao expressar por escrito que abrem mao da
fiscalizacdo em qualquer dos momentos da consulta, a saber, apuracao e totalizacdo através de
declaracao por escrito, encaminhada a Comissdo, entregue na Secretaria da EM/UFRJ.

Art. 31° - Aos fiscais na fase de votacao so6 é permitido acompanhar a distancia o processo de
encaminhamento do votante, sendo-lhe vedada qualquer manifestacao de opiniao em favor de
qualquer das chapas.

VIIl- DO CALENDARIO

Art. 32° - O calendario da consulta a comunidade é o seguinte:

Inscricdes das chapas - de 16 a 18 de maio de 2023, das 10h as 16h;

Divulgacao das chapas inscritas - 18 de maio de 2023, as 16h;

Prazo para o pedido de impugnacao das chapas - 22 de maio de 2023, até as 16h;
Prazo para o pronunciamento da Comissao sobre os pedidos de impugnacao - 24 de maio de
2023, até as 16h;

Prazo para recurso das chapas junto a Congregacao - 26 de maio de 2023, até as 16h;
Prazo para julgamento final pela Congregacao - 30 de maio de 2023, até as 16h (divulgacao
da listagem de votantes as chapas homologadas);

Prazo para recurso referente a listagem de votantes - 01 de junho de 2023, até as 16h;
Prazo para pronunciamento da Comissao sobre recurso referente a listagem de votantes - 05
de junho de 2023, até as 16h;

Congregacao extraordinaria - 06 de junho de 2023, as 14h (Reunido On-line);
Debates - 14 de junho de 2023, as 10h (Sala 2116 - Edificio Ventura e transmissao on-/ine
e em tempo real) e 15 de junho de 2023, as 14h (Sala da Congregacéao - Prédio 1);
Prazo para credenciamento de fiscais - 19 de junho de 2023, até as 16h;

Votacao - 21, 22 e 23 de junho de 2023, das 9h as 17h;



Apuracao e totalizacao dos votos - 23 de junho de 2023, a partir das 17h;
Prazo para recurso referente a votacdo, apuracao e totalizacao dos votos - 27 de junho de
2023, até as 16h.

IX - DISPOSICOES GERAIS

Art. 33° - A Direcao da EM/UFRJ disponibilizara os meios materiais e de pessoal para a realizacao
da Consulta a Comunidade, objeto das presentes Normas.

Art. 34° - A Congregacdo tomara ciéncia do resultado final da consulta através de
encaminhamento a ser efetuado pela Comissao, imediatamente ap6s o término dos trabalhos de
apuracao e totalizacao dos votos.

Art. 35° - Havendo a Congregacdo tomado ciéncia do resultado final da consulta, ficam
encerrados os trabalhos da Comissao, sendo a mesma automaticamente dissolvida.

Art. 36° - Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao.

Rio de Janeiro, 03 de abril de 2023.

0Profa. Dra. Juliana Melleiro Rheinboldt

Presidente da Comissao da Eleicao de Direcao
da Esacola de Misica da UFRJ (2023)







